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ROMANIA

JUDETUL SUCEAVA
COMUNA BOTOSANA
PRIMAR

DISPOZITIE
privind aprobarea instructiunilor de aparare impotriva incendiilor si atributiile salariatilor
la locul de munca, la nivelul priméariei comunei Botosana, judetul Suceava

Sticlet Andrei-Tudorel, primarul comunei Botosana, judetul Suceava;

Avand in vedere :

-referatul Secretarului General al comunei Botosana, judetul Suceava inregistrat cu
numarul 6408 din 08.12.2025;

-prevederile: art. 19 lit. a, din L 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

-art. 17 lit. a. din Ordinul nr. 163 din 28 februarie 2007 pentru aprobarea Normelor
Generale de Aparare impotriva Incendiilor;

-art.3 din OMAI 106/2007 privind Criteriile de stabilire a Cadrului tehnic, privind:
stabilirea modului de organizare si a responsabilitatilor privind apdrarea impotriva incendiilor;

In temeiul art. 155 alin. (1) lit. d), alin. (5) lit. b) si art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de
Urgenta a Guvernului Romaniei nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare, privind

Codul administrativ;
DISPUN:

Art.1. Se aproba instructiunile de aparare impotriva incendiilor si atributiile salariatilor la
locul de munca, la nivelul primariei comunei Botosana, judetul Suceava, conform Anexei nr. 1
parte integranta din prezenta;

Art.2-Prezenta dispozitie poate fi atacata la primaria comunei Botosana, in termen de 30
de zile de la comunicare, in conditiile Legii 554/2004,privind contenciosul administrativ,
modificata si completata prin Legea 262/2007.

Art.3. Prezenta dispozitie va fi comunicata prin grija secretarului general al comunei
Botosana, judetul Suceava persoanei desemnate care va duce la indeplinire prevederile prezentei
dispozitii, Institutiei Prefecty 5' judetul Suceava si se aduce la cunostinta publica prin publicarea
pe pagina de mtem/et@, PIASHTUL ' 1 )

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL,

STICLET ANDRE MAIEREAN IFTIMIE ANDREI

Botosana,08.12.2025
Nr. 164




Anexa

INSTRUCTIUNI DE APARARE IMPOTRIVA INCENDIILOR SI ATRIBUTII ALE
SALARIATILOR LA LOCUL DE MUNCA

Organizarea activititii de aparare impotriva incendiilor la locul de munca are ca scop sa
permita salariatilor/persoanelor fizice ca pe baza instruirii si cu mijloacele tehnice pe care le au
la dispozitie sa actioneze eficient pentru prevenirea si stingerea incendiilor, evacuarea si
salvarea utilizatorilor constructiei, evacuarea bunurilor materiale, precum si pentru inliturarea
efectelor distructive provocate in caz de incendiu, explozii sau accidente tehnice.

Prevenirea incendiilor:

Organizarea aparirii impotriva incendiilor la locul de munca consta in:

a) prevenirea incendiilor, prin luarea in evidenta a materialelor si dotérilor tehnologice
care prezinta pericol de incendiu, a surselor posibile de aprindere ce pot apirea si a mijloacelor
care le pot genera, precum si prin stabilirea si aplicarea masurilor specifice de prevenire a
incendiilor;

b) organizarea interventiei de stingere a incendiilor;

c) afisarea instructiunilor de aparare impotriva incendiilor;

d) organizarea salvirii utilizatorilor si a evacuirii bunurilor, prin intocmirea si infiintarea
planurilor de protectie specifice si prin mentinerea conditiilor de evacuare pe traseele stabilite;
e) elaborarea documentelor specifice de instruire la locul de munca., desfisurarea
propriu-zisa si verificarea efectuirii acesteia;

f) marcarea pericolului de incendiu prin montarea indicatoarelor de securitate sau a altor

inscriptii ori mijloace de atentionare.

Organizarea interventiei pe locul de munca
La nivelul unititii se constituie echipe de prima interventie in caz de incendiu si de

salvare/evacuare.
Stabilirea atributiilor si a rispunderilor concrete de intervenite privind localizarea i lichidarea

unui incendiu precurn si organizarea evacuarii persoanelor [Ji bunurilor materiale de valoare,
revine conducatorului sectorului respectiv.

Echipa de prima interven(ie, in caz de incendiu, va avea urmiitoarea structura

1. Conduce interventia: - Sticlet Andrei Tudorel - primar sau Boca Viorel-Simion -
viceprimar
2. Alarmeazi personalul existent pe locul de munca, conducerea unitatii, pompierii la

telefon 112:

-In timpul programului — Primarul,viceprimarul, secretarul general al comunei si Ghiata
Simion- Sef S.V.S.U.

- In fara programului — Bulica Maria- guard;

3, Intrerupe alimentarea cu energie electrica:

- In timpul programului — Baies Dumitru — sofer SVSU;

- In fara programului — Baies Dumitru — sofer SVSU:;

4. Utilizeaza stingatoarele aflate in dotare: Ghiati Simion — sef SVSU si Maierean Iftimie
Andrei-secretar general;

Organizarea evacuarii




Componenta echipelor de evacuare salvare:

Sef echipa : Ghiatia Simion — sef SYSU;
Membri: Biies Dumitru — sofer SVSU;
Boca Viorel Simion- viceprimar;

Stabilirea traseelor de evacuare: Maierean Iftimie-Andrei — secretar general;
4. Ordinea evacuirii persoanelor si bunurilor de valoare:

18 personalul angajat femei, barbati;
2. bunuri de valoare, de dimensiuni mici;
3. arhiva, mobilier;

Locul stabilit pentru evacuarea bunurilor de valoare si al persoanelor:
L. este situat in afara sediului primiriei, respectiv Scoala Gimnaziala Botosana si Caminul
Cultural Botosana;
Mijloace utilizate pentru evacuare:
Personalul din echipa de evacuare, targi, mijloace auto.
Masuri de protectie pentru persoane si bunuri pe timpul si dupi evacuarea acestora:
- pistrarea calmului - panica in astfel de situatii mireste mult confuzia in situatia creata
si duce la mirirea numirului de victime din randul celor prinsi in accident;
- iesirea imediata din zona periculoasa;
- acordarea ajutorului sanitar ranitilor (aplicarea garoului, pansarea ranilor,
imobilizarea fracturilor, etc.)
-asteptarea in liniste si ordine a ajutoarelor.
Afisarea pentru care nivel a planurilor de evacuare, cu marcarea obligatorie a traseelor de
evacuare, in locuri vizibile, de regula pe ciile principale de circulatie.

MASURI TEHNICE SI ORGANIZATORICE PENTRU REALIZAREA INTERVENTIEI IN
CAZ DE INCENDIU

In scopul actionarii cu eficienta, in cazul oricidrui inceput de incendiu sau avarie urmata de
incendiu, in spatiile in care se desfisoari activitatea, persoanele nominalizate in prezenta
dispozitie, care au functii de conducere sau coordonare a activititii din zonele de competenta,
vor lua urmitoarele masuri:

- Organizeazi alarmarea si anuntarea incendiului tuturor persoanelor si institutiilor;
interesate aflate in zona producerii incendiului

-Organizeazi activitatea de evacuare a persoanelor si bunurilor materiale de valoare;
-Stabilesc mijloacele de prima interventie sau instalatiile cu care intervin pentru stingerea
incendiilor;

- Conduc actiunea echipelor de prima interventie a ciiror componenta este stabilita prin
dispozitie scrisa, in vederea localizirii si lichidarii incendiului produs;

- Stabilesc masuri de protectie individuala a personalului de interventie pe timpul desfasuririi
acestei activitati;

- Pun la dispozitia fortelor chemate in ajutor (servicii profesioniste de urgenta, salvare, politie)
toate informatiile necesare unei interventii rapide si eficiente;

- Stabilesc masuri privind inldturarea efectelor negative produse de incendiu si reluarea
activitatii in conditii depline de securitate.

Orice salariat care observa un incendiu are obliga/ia de a anunta, prin orice mijloc conducerea
unititii, serviciile profesioniste de urgenta, salvarea, politia, dupi caz, si si acorde ajutor dupi
posibilitiitile sale, pentru limitarea si stingerea incendiilor.

In caz de incendiu, orice salariat indiferent de locul de muncii sau de pregitirea profesionala a
acestuia are obligatia de a acorda ajutor, cand si cat este rational posibil, persoanelor aflate in




pericol sau in dificultate, din proprie initiativa ori la solicitarea victimei, a conducerii societitii
sau a serviciilor profesioniste de urgenta.

Alarmarea in caz de incendiu

Alarmarea locala, a persoanelor aflate la locul de munca, a echipelor de prima interventie si a
conducerii unititii se face prin voce, cu ajutorul dispozitivelor de anuntare sau alarmare,
telefonic sau prin intermediul instalatiilor automate de detectare, semnalizare Si alarmare in
caz de incendiu.

Alarmarea serviciilor profesioniste de urgenta se face telefonic la Dispeceratul Unic pentru
Situatii de Urgenta, la numéarul "112".

De alarmarea serviciilor profesioniste de urgenta rispunde persoana desemnata prin
dispozitie.

Serviciilor profesioniste de urgenta li se va comunica:

Locul incendiului (subsol, parter, etaj, acoperis), natura lui (materialul care arde, lemn, hartie,
materiale plastice, lichide combustibile etc.)posibilititile de propagare, pericolul pe care ii
reprezintd pentru oameni, precum si alte informatii solicitate de acestia.

In vederea insusirii conceptiei de actiune pentru stingerea incendiilor, a verificirii si
functionarii sistemelor de alarma si stingere a incendiilor precum si pentru mentinerea
antrenamentului echipelor de prima interventie, se vor organiza periodic aplicatii si exercitii
practice cu participarea tuturor salariatilor, in baza unui grafic aprobat de conducerea
institutiei ..

Modul de actiune pentru stingerea incendiilor

Echipele de prima interventie intervin pentru stingerea incendiilor izbucnite in oricare
inciipere a unititii, folosind mijloace de prima interventie aflate in dotare, sau dupa caz., a
hidrantilor interiori sau exteriori (subterani) de incendiu. Conducerea unititii sau persoanele
desemnate de acestea, vor lua masuri impuse de situatie privind acordarea ajutorului medical
persoanelor accidentate. Pentru eficienta interventiei se vor lua masuri urgente pentru
limitarea incendiului in functie de natura, proportiile lui, proprietatea materialelor si
substantelor combustibile incendiate sau aflate in imediata apropiere a focarului incendiului,
sarcina termicd, viteza de ardere si directia principala probabila de propagare.

Se adopta, in functie de situatia existenta, cele mai eficiente procedee de stingere.

Pentru reducerea temperaturii in zona de ardere;

-izolarea elementelor combustibile fata de aerul atmosferic;

-introducerea de inhibitori (gaze inerte, substante chimice) in spatiile in care se produc reactii
de ardere;

-oprirea accesului substantelor combustibile in zona de ardere.

Echipa de salvare va executa misiunile prestabilite pentru salvarea oamenilor si evacuarea
bunurilor materiale de valoare.

In cazul inundirii zonei incendiate cu fum se vor lua masuri pentru punerea in
functiune a instalatiilor de exhaustare (acolo unde acestea exista), practicarea unor deschideri
pentru evacuarea fumului si gazelor fierbinti care se pot degaja pe timpul incendiului.

Se va avea in vedere la practicarea acestor deschideri sau la spargerea geamurilor sa se
efectueze limitat pentru a nu conduce la alimentarea in exces cu oxigen contribuind astfel in
mod dezavantajos la propagarea si marirea vitezei de ardere amplificind dinamica
incendiului.

Evaluarea capacitatii de aparare impotriva incendiilor

Periodic, la nivelul fiecirui loc de munca indiferent de natura activititii desfisurate, se
va analiza stadiul cunoasterii si aplicirii prevederilor legale referitor la activitatea de apiirare




impotriva incendiilor si se vor adopta masuri pentru imbunititirea nivelului de protectiei si
siguranta la foc.

Materialele de analiza se vor intocmi de persoanele cu atributii in domeniul prevenirii si
stingerii incendiilor si se vor referi la:

indeplinirea sarcinilor si obligatiilor ce revin conducerii, factorilor cu functii de
riaspundere;

Stadiul depistirii si indepartirii cauzelor de incendiu, a stirilor de pericol si situatilor
deosebite precum si masurile luate in vederea inliturarii acestora;

Constituirea si functionarea echipelor de specialisti sau de interventie, implicarea si
aportul acestora la activitatea de apararea impotriva incendiilor;

Capacitatea de interventie a fortelor si mijloacelor proprii precum si modul de
cooperare si colaborare cu organele specializate pe linia activititii de aparare impotriva
incendiilor;

Dinamica incendiilor, inceputurile de incendii, avariile sau exploziile, cauzele care le-au
generat si consecintele acestora.

APARAREA IMPOTRIVA INCENDIILOR IN CAZUL CALAMITATILOR
NATURAL SI CATASTROFELOR

Pentru prevenirea si stingerea incendiilor, in cazul producerii unor calamitati naturale
ori catastrofe, s-au previzut misuri pe baza scenariilor si situatiilor concrete atit pentru
incdperile cu destinatie de birouri, spatii cu activititi diverse, cat si pentru cele
tehnico-administrative.
in elaborarea conceptiei de actiune se acorda prioritate salvirii vietilor oamenilor, concentririi
fortelor si mijloacelor pentru limitarea pierderilor materiale si inliturarea consecintelor
respective.

Masuri pregatitoare pentru:

Identificarea, nominalizarea si luarea in evidenta a punctelor vulnerabile cu pericol de
incendiu sau explozie care ar putea fi afectate si modul de interventie;
intocmirea, reactualizarea si cunoasterea planurilor de situatie a tuturor nivelurilor,
evidentierea cailor de evacuare, traseele conductei de gaze, lichide combustibile, apa, instalatii
electrice, incilzire, etc.
Stabilirea pentru toate locurile de munca a modului de operare (actiune) in caz de incendiu,
calamitati naturale, catastrofe;

Limitarea posibilititilor de propagare a focului, fumului si gazelor fierbinti;

Reducerea sarcinii termice;

Cresterea capacitasi de interventie prin pregitirea speciala a fortelor proprii si a echipelor

de interventie de pe locurile de munca.

Maisuri pe timpul evenimentelor si imediat dupd producerea acestora

Aplicarea planului de actiune si a masurilor stabilite in raport de situatia concreta

Cunoasterea permanenta a situatiei operative din societate, depistarea si inliturarea imediat a

pericolelor si a defectiunilor produse la sistemele de protectie impotriva incendiilor.

Masuri pentru inliturarea consecintelor

Stabilirea masurilor de prevenire si stingere a incendiilor ce trebuie luate la repunerea in
functie a instalatiilor, la redarea in exploatare a clidirii unititii si verificarea indeplinirii
masurilor respective;

Repunerea in functie a sistemelor de protectie impotriva incendiilor sau efractie avariate,

dupa caz, inlocuirea acestora ori suplimentarea tor prin masuri cu caracter temporar;




Controlul respectiirii normelor in toate sectoarele de activitate;

Studierea concluziilor desprinse in urma evenimentului si stabilirea de masuri pentru
viitor.

PARTICULARITATI ALE INTERVENTIILOR IN CAZUL CALAMITATILOR
In cazul producerii de cutremure:

* Recunoasterea cladirii si instalatilor afectate prin:

- recunoasterea proportiilor distrugerilor

- gradul de pericol pentru oameni;

- mijloace si procedee de salvare;

- starea cailor de acces;

- misura in care au fost afectate instalatiile utilitare;

- posibilitatea de producere a unor explozii sau incendii si masurile necesare pentru

preintimpinarea acestora.

* Organizarea actiunilor de salvare a salariatilor sau clientilor surprinsi sub diramituri.

* Asigurarea alimentarii cu apa pentru incendiu;

* Supravegherea unor instalatii unde exista posibilitatea izbucnirii de incendiu;

* Urmirirea repunerii in stare de functionare a instalatiilor utilitare.

In cazul inundatiilor:

« Se actioneaza pentru cercetarea zonelor clidirii afectate pentru stabilirea situatiei reale;

» Evacuarea persoanelor aflate in pericol;

* Organizarea evacuirii bunurilor materiale de valoare sau a celor care interactioneazi
periculos in contact cu apa, aflate in locurile inundate;

* Organizarea evacuirii apei din subsoluri;

 Asigurarea intreruperii, cu ajutorul specialistilor, a instalatiilor electrice si de gaze,
interzicerea folosirii mijloacelor de iluminat improvizate;

e Asigurarea pazei bunurilor calamitate;

e Limitarea zonelor calamitate prin masuri adecvate si in functie de situatia efectiva la fata
locului;




Asigurarea unor legituri permanente intre punctele de comanda si echipele de lucru dislocate,
pentru a putea fi concentrate operativ in caz de incendiu.

In caz de inzdpezire:

* Asigurarea deblociirii surselor de alimentare cu apa si a cailor de acces citre acestea,
protejarea surselor,

* Deblocarea principalelor cai de circulatie interioare;

« Verificarea functionarii instalatiilor utilitare;

* Luarea tuturor masurilor pentru prevenirea accidentelor pe timpul desfisuririi interventiei;

* Participarea la inliturarea zapezii de pe acoperisurile in pericol de pribusire

* Intensificarea activititii de prevenire indeosebi in spatiile aglomerate si periculoase la incendii;

PERSONALUL CU FUNCTII DE CONDUCERE DIN CADRUL UNITATII ARE
URMATOARELE OBLIGATII PRINCIPALE IN DOMENIUL ACTIVITATII DE
PREVENIRE SI STINGEREA INCENDIILOR:

Organizeazi, indrumi si controleazi, potrivit legislatiei in vigoare, activitatea de
prevenire si stingere a incendiilor;

Organizeazi si asigura instruirea fintregului personal din subordine, potrivit
dispozitiilor in vigoare, asigura testarea acestuia si verifica eficienta acesteia;

Organizeaza si executa controale sistematice ale respectirii prevederilor si
instructiunilor de apirare impotriva incendiilor pe locurile de munca pe care le coordoneazi;

Organizeazi identificarea pericolelor de incendii stabilind si realizind masurile de
eliminare a acestora;

Asigura si rispunde de pregitirea corespunzitoare a intregului personal din subordine
in ceea ce priveste modul de comportare si de actiune in cazul unui incendiu;

Organizeazi instruirea corespunzitoare a echipelor de interventie, efectueazi exercitii
practice si aplicatii periodice in baza schemelor de interventie;

In caz de incendiu, coordoneazi actiunile de interventie ale fortelor si mijloacelor
proprii sectorului coordonat si coopereazi cu serviciile profesioniste de urgenta sau alte forte
sosite la locul incendiului, comunicind acestora elementele tehnice specifice instalatiilor afectate
pentru a se asigura eficienta interventiei;

Organizeazi si controleazd modul in care se executa operatiile cu foc deschis, instruirea
si dotarea corespunzitoare a personalului respectiv, respectarea normelor si instructiunilor in
vigoare in acest domeniu;

indeplinesc si raspund de realizarea in termen de citre personalul din subordine a
obligatiilor si masurilor ce le revin privind apirarea impotriva incendiilor;

indeplinesc la termen misurile si sarcinile de APARARE IMPOTRIVA
INCENDIILOR ce le revin in umla controalelor executate de organele de specialitate;

Rispund de respectarea disciplinei la locul de munca de catre personalul din subordine;
sanctioneazi, in limitele drepturilor ce le revin, sau propun sanctionarea celor vinovati de
abateri de la normele de prevenire si stingere a incendiilor;

Dispun masuri pentru ca permanent ciile de acces/evacuare sa riamana libere,
neblocate;

In caz de avarii sau alte accidente similare, participa la lichidarea urmarilor acestora, la
cercetarea cauzelor si stabilirea masurilor pentru repunerea in functie a instalatiilor Si la
conducerea operatiilor pentru intrarea in regim normal de functionare.

OBLIGATIILE PERSONALULUI CU FUNCTII DE EXECUTIE IN DOMENIUL
PREVENIRII SI STINGERII INCENDIILOR, INDIFERENT DE LOCUL DE MUNCA SAU
PREGATIRE, SUNT URMATOARELE:




Sa respecte masurile de apirare impotriva incendiilor ce ii revin si sa execute
dispozitiile, regulile si masurile stabilite pentru stingerea inceputurilor de incendiu;

Sa cunoasci si sa respecte prevederile din normele specifice locului de munca, regulile
de prevenire si stingere a incendiilor previzute in instructiunile de APARARE IMPOTRIVA
INCENDIILOR si de lucru, cunoasterea modului de utilizare corecta a dispozitivelor si
mijloacelor de prima interventie 'in caz de incendiu, precum Si a modului de utilizare a tuturor
instalatiilor de semnalizare sau stingere a incendiilor aflate in dotarea locurilor de munca.

Sa participe la instructajele si actiunile instructiv-educative pe linie de APARARE
IMPOTRIVA INCENDIILOR. precum si la exercitiile si aplicatiile practice de stingere a
incendiilor, organizate pe locurile de munca;

Anuntarea de indatd a sefului ierarhic despre inceputurile de incendiu izbucnite;
efectuarea imediata a operatiunilor de prima interventie, cu utilizarea tuturor mijloacelor de
interventie aflate in dotarea locului de munca, precum si inliturarea urmirilor provocate de
acestea;

Aducerea de indatd la cunostinta conduciatorului sectorului de activitate a oriciirei
nereguli, defectiune sau alta situafie de natura sa constituie un pericol pe care le constata la locul
de munca, precum si orice incilcare a normelor de APA.RARE IMPOTRIVA INCENDIILOR;

Sa nu depunii pe corpurile de incilzire sau tablouri electrice, hartii, tesaturi,
imbriciminte sau alte materiale combustibile;

Sa nu blocheze ciile de acces cu materiale ce ar impiedica stingerea incendiilor; Sa
intretind in buna stare de functionare atit instalatiile utilajele si aparatele tehnologice, cat si
dispozitivele si mijloacele de prevenire si stingere a incendiilor aflate in dotarea locului de
munca;

Sa respecte restrictiile privind introducerea de tigéri, chibrituri, brichete, materiale ori
produse care ar putea provoca incendii in locurile de munca, unde fumatul sau introducerea
acestora este interzisa sau in locurile neorganizate special;






